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Institutionssammanställning av CEQ-data 
 

Bakgrund 
Sedan några år tillbaka kan programledare och studieråd ta fram sammanställningar från CEQ-systemet över deras 
program. Det har dock saknats motsvarande sammanställningar på institutionsnivå för prefekter och studierektorer. 

Anledningen till detta har delvis varit teknisk i form av att det inte gått att koppla kostnadsställen (som finns i Ladok 
och CEQ-systemet) till Lucats organisationsnummer. Detta är löst sedan sommaren 2010, och lösningen kommer att 
användas av olika system. 

Funktionen är till för 
• Prefekter (ink ställföreträdande) 

• Studierektorer 

• Annan personal på institutionen som fått särskild behörighet 

Funktioner 
Det finns två funktioner: 

• Alla kurser för en institution för ett läsår 

• En kurs för alla läsår/läsperioder kursen gått (med samma kurskod) 

På sidorna kan kurserna följas upp i form av  

• Grunddata (antal registrerade, andel godkända (samma som i slutrapporten, andelen kan ha stigit i 
efterhand efter omtentor osv), svarsfrekvens),  

• Kommentarskrivning (kurslärare, studieråd, programledare) 

• De två frågorna Överlag är jag nöjd med den här kursen (Total nöjdhet) resp Kursen känns angelägen för min 
utbildning 

• De fem CEQ-skalorna (och om man vill, samtliga CEQ-frågor) 

Tjänsten finns på http://www.ceq.lth.se/institution/ -> Kurser (CEQ) 

Fliken Examensarbeten är ännu inte klar, men kommer att innehålla sammanställningar av examensarbetsenkäten. 

Behörighet 
Behörigheten till systemet styrs av roller i Lucat. De som har rollen prefekt (inkl ställföreträdande) eller studierektor 
får automatiskt tillgång till tjänsten för sin institution. Läggs någon av dessa roller in i Lucat får personen också 
behörighet till tjänsten. Tjänsten fungerar även för de som har dessa roller på fler än en institution (då kommer alla 
institutioner att visas på sidan). Det går också att tilldela behörighet på individnivå till institutionen. 

På http://www.ceq.lth.se/institution/om/ (”Om tjänsten”) finns instruktioner hur man (=institutionens Lucat-
ansvarige) kan lägga till andra personer som också ska ha behörighet till systemet. 
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Så här går det till 
 

1. Gå till http://www.ceq.lth.se/institution/ 

 

2. Klicka på ”Kurser (CEQ)” 
3. Logga in med Lucat-konto 
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4 Institutionens kurser för aktuellt läsår (eller föregående nu före läsperiod 1 är över) 
visas.  

 
 

Längst ner finns förklaringar 

Från början sorteras efter  
- 1 avdelning 
- 2 läsperiod 
- 3 kursnamn 

Se punkt 11 hur man ändrar 
detta. 

Kurser är gråa före slutrapporten 
skickats ut. Finns det CEQ-data 
visas det ändå. Däremot 
tillkommer 
troligtvis/förhoppningsvis 
kommentarer från kursläraren, 
studierådet och programledaren. 
 
När slutrapporten är klar finns det 
en direktlänk till den. 
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5 Det går att byta mellan läsåren genom att ändra läsår och trycka på ”Skicka”. 

 

 

6 Man växlar mellan att visa och inte visa uppdelning på program genom att trycka 
antingen på ”Visa/Dölj-program”-knappen eller att trycka på ”O-2” (dvs kurser som 
har uppdelning på program. 

 

 

 
7 För användare av Internet Explorer (IE) som webbläsare är det lite omständigare. 

Där måste kryssa i särskild kryssruta att uppdelning ska ske och sedan ladda om 
sidan. Jag rekommenderar därför att man använder sig av Chrome, Firefox, Opera 
eller Safari som webbläsare, men IE fungerar. 
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8 Som standard visas enbart frågorna om nöjdhet och angelägenhet + de fem 
skalorna på institutionssammanställningen. Det går att ställa in så att även de 
enskilda CEQ-frågorna visas. 

 
 

9 Klickar man på kurskoden kommer man till sammanställningen över den enskilda 
kursen, men får då upp samtliga gånger den givits (med samma kurskod) inom CEQ-
systemet. 

 

10 Klickar man på kostnadsställenumret kommer man tillbaka till 
institutionssammanställningen. 
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11 Man kan sortera precis som man själv vill: 
 
- Klicka på rubriken (blå) till första kolumnen du vill sortera på 
- Håll nere ”Shift” och tryck sedan på en eller flera kolumner till 
- Genom att trycka flera gånger på samma ruta växlas mellan sortera framåt, 

sortera bakåt, osorterat 
- De kolumner som är sorterade efter blir mörkblå 

 
På detta sätt kan du sortera för att få ut den data du vill leta efter 
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